[

IEQROCO Tt

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

IEQROO/JG/A-09-2024

ACUERDO POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECEN LAS NORMAS DE CONTROL, USO Y RESGUARDO DEL
PARQUE VEHICULAR DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024.

ANTECEDENTES

I. Mediante circular con nimero IEQROO/PRE/002/2023 de fecha 16 de enero de 2023, se notificé a las
servidoras y servidores electorales que laboran en el Instituto, las medidas para optimizar el uso del
parque vehicular, asi como la forma de garantizar la atenciéon de las solicitudes de comisiones y
actividades oficiales como: viaticos, combustibles, cruces maritimos, peajes y estacionamientos.

Il. Con fecha treinta y uno de octubre de dos mil veintitrés, el Consejo General del Instituto, emitié por
unanimidad de votos, el Acuerdo IEQROC/CG/A-073-2023, mediante el cual se aprueba el Presupuesto
Basado en Resultados del propio Instituto para el ejercicio presupuestal correspondiente al afio dos mil
veinticuatro.

lll. El dia dieciocho de diciembre de dos mil veintitrés, en el tomo lll, Nimero 14 especial, Décima
Epoca, se publico en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, el Decreto 175 de fecha 13 de
diciembre de dos mil veintitrés, de la Honorable XVII Legislatura del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo, por medio del cual se aprobd el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Quintana Roo para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

IV. La Direccidon de Administracion, con la finalidad de normar el debido uso, control y resguardo del
parque vehicular del Instituto, turnd el presente Proyecto de Acuerdo a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto, para valoracion de los integrantes de la Junta general, a efecto de que, en su oportunidad,
fuera sometido a su consideracion.

En consecuencia, el presente documento juridico es presentado a la consideracién de la Junta General,
al tenor de los antecedentes previamente precisados y con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 49, fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado de Quintana
Roo, en relacion con el precepto 120 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado de Quintana Roo, el Instituto Electoral de Quintana Roo es un organismo publico, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, que goza de plena autonomia en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, con el caracter de permanente y profesionai en su desempeno. Es
el encargado de la preparacién, organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos para las
elecciones, de las y los integrantes de la Legislatura del Congreso local y los ayuntamientos de la
entidad.
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De igual forma, las actividades dei Instituto Eiectorai de Quintana Roo se rigen por los principios
rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad, maxima publicidad,
probidad, paridad y se realizardn con perspectiva de género.

Que conforme a lo establecido en el articulo 98, numerales 1y 2 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, los articulos 121, 122, 123 fraccion Il, 127 fraccién 11, 143 y 145 de la Ley
de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo! y el articulo 21,
fracciones lll y VI del Reglamento Interno del Instituto, la Junta General del Instituto es competente
para emitir el presente Acuerdo.

Que el articulo 125, en fracciones | y XX, en relacién con el articulo 144 fracciones lll y IX de la Ley
local, la Junta General tiene como atribuciones, entre otras, aplicar las disposiciones generales,
reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que le confiere la
Constitucion Federal y la Ley Generali, asi como fijar ios procedimientos administrativos, conforme a
las politicas y programas generales del Instituto Estatal.

Que acorde lo indicado en el articulo 140, fracciones |, II, XII, XIV, XXI, XXIl de la Ley local, la Consejera
Presidenta cuenta con las atribuciones, entre otras mas, el de convocar, presidir y conducir las
sesiones del Consejo General y Junta General, vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones
del Consejo General, el de coordinar la administracion y la estructura administrativa del instituto,
ejercer las partidas presupuestales y asi como las demas que le confiere la misma Ley local y demas
ordenamientos electorales.

Que el articulo 123, fraccidn IX de la Ley local, establece que la Direccion de Administracion forma
parte integral del Instituto; y el articulo 159, fraccién |, Il, X, XI y Xl menciona que dentro de las
atribuciones que tiene la persona titular de la Direccidn se encuentra entre otras, las de aplicar las
politicas, normas y procedimientos para ia administracion de ios recursos humanos, financieros y
materiales del Instituto, organizar y dirigir la administracion de los recursos humanos, financieros
y materiales, asi como la prestacién de los servicios generales en el Instituto, vigilar y supervisar a
los Organos Desconcentrados en el manejo y operacién de los recursos materiales, financieros y
humanos otorgados y, proponer a la Junta General para su aprobacidn, los manuales, Estatuto del
Servicio Profesional Electoral, normas y criterios técnicos en materia administrativa, para la mejor
organizacion y funcionamiento del Instituto Estatal.

Que conforme a lo establecido en el Antecedente V del presente acuerdo, esta Junta Genefal
advierte que es necesario contar con un instrumento normativo que establezca las acciones, limitgs
y control de informaciéon que deben observarse en la administracion, es por ello que se esti

necesario aprobar las_“NORMAS DE CONTROL, USO Y RESGUARDO DEL PARQUE VEHICULAR DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024”, con la finalidad de
mantener el parque vehicular en éptimas condiciones de operacién y funcionamiento, el suministro

L En lo sucesivo Ley local. /
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de combustibie, asi como la asignacion de vehicuios y espacios destinados a estacionamientos en ias
oficinas centrales del Instituto.

Por lo anteriormente expuesto y fundado la Junta General del Instituto Electoral de Quintana Roo emite
el presente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el presente documento juridico en los términos expresados en sus antecedentes
y considerandos, consecuentemente se aprueban las “Normas de control, uso y resquardo del parque
vehicular del Instituto Electoral de Quintana Roo para el ejercicio fiscal 2024”, mismo que de forma
adjunta en anexo, forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Notifiquese el presente Acuerdo y su anexo, mediante atento oficio, via correo electrénico,
por conducto de la Secretaria Ejecutiva, a las y los integrantes del Consejo General, de la Junta General
y al Titular del Organo Interno de Control de este propio Instituto.

TERCERO. Cimpiase io acordado.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, la Consejera Presidenta Rubi Pacheco Pérez; la Secretaria
Ejecutiva Deydre Carolina Anguianc Villanueva; el Director de Organizacién Mario José Balam Santos;
la Directora de Cultura Politica, Maria del Carmen Sanchez Nava; el Director Juridico, Juan Enrique
Serrano Peraza; el Director de Partidos Politicos, José Juan Calderén Maldonado; la Directora de
Administraciéon, Georgina Arjona Garcia; el Jefe de la Unidad Técnica de Comunicacién Social, José
Alfredo Figueroa Orea; el Jefe de la Unidad Técnica de Informatica y Estadistica, Mtro. lIsaias
Contreras Benitez; y la Jefa de la Unidad Técnica de Transparencia y Archivo Electoral, Maria Beatriz
Robles Martinez; todas y todos integrantes de la Junta General del Instituto, en sesion extraordinaria
celebrada el dia quince del mes de abyildel afio dos mil veinticuatro en la Ciudad tumal, capital

SECRETARIA EJECUTIVA

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL ACUERDO IEQROO/IG/A-05-2024, DE LA JUNTA GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO, POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECEN LAS NORMAS DE CONTROL, USO Y
RESGUARDO DEL PARQUE VEHICULAR DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024.
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Con fundamento en el principio de economia establecido en el articulo cuarto del Cédigo de Conducta
del Instituto Electoral de Quintana Roo, en el que se establecen los valores de interés publico y
austeridad que las y los servidores electorales deberan cumplir en todo momento; asi como atendiendo
el Presupuesto Basado en Resultados para el ejercicio fiscal 2024, derivado del Decreto 175 mediante el
cual la Honorable XVII Legislatura del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, aprobé el Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro.

En mérito de lo anterior y derivado de la aprobacién del Acuerdo IEQROO/JG/A-09-2024, se emiten las:

NORMAS DE CONTROL, USO Y RESGUARDO DEL PARQUE VEHICULAR DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
QUINTANA ROO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024

Aprobado en Sesion Extraordinaria de la Junta General celebrada el dia 15 de abril del 2024.

Dei procedimiento de la solicitud de Parque Vehicular
1.  La Direccién de Administracion® es la instancia encargada de administrar el parque vehicular.

a) El parque vehicular comprendera los vehiculos propiedad del Instituto Electoral
de Quintana Roo?; y

b) Los vehiculos que por medio del procedimiento juridico pertinente arrende el
Instituto.

1.1. La DA, serdla encargada de:

a) Arrendar los vehiculos que den servicios a las Unidades Responsables3.

El arrendamiento de vehiculos para los procesos electorales, elecciones, referendos y
consultas populares, seguird las normas que para el efecto se expidan por medio la Junta
General;

b) Asegurar el parque vehicular propiedad del Instituto;

c) Verificar que el parque vehicular asignado cuente con la pdliza de seguro vigente; asi
como,

“preventivo y correctivo, y
ientes en cada caso.

d) Llevar a cabo los programas de mantenimiepfto_vehicul
cubrir en tiempo y forma ios pagos de derechos(corrdspo

1 En lo sucesivo DA.
2 En lo sucesivo Instituto.
* Unidades Responsables: Unidades Administrativas y/o Organos Desconcentrados.
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2.  Alrespecto, en todos los casos la solicitud debera gestionarse en un soio oficio dirigido a ia o el
titular de la Direccion de Administracion con copia a ia tituiar de ia Presidencia, Coordinacion de
Recursos Financieros, Coordinacién de Recursos Materiales* y Coordinacién de Recursos
Humanos; debera entregarse en horario laboral, con 24 (veinticuatro) horas de anticipacién salvo
los casos que se consideren urgentes por contar con un plazo juridico acotado, asi mismo, debera

ser firmado por la o el titular de la Direccién o Unidad Técnica de que se trate, en tinta azul.

3. Eluso de vehiculos oficiales por parte de las servidoras y servidores electorales se sujetara a los

principios de racionalidad, austeridad y eficiencia del gasto.

4. Con el objeto de coordinar las actividades inherentes al programa de mantenimiento preventivo
o correctivo del parque vehicular propiedad del Instituto, se debera cumplir con lo siguiente:
a) El usuario o responsable, estara obligado, respecto a los vehiculos de reciente

adquisicién que cuenten con garantia del fabricante, a remitir el vehiculo a la DA para que
envie éste a las revisiones preventivas conforme lo indica el manual del fabricante; y

b) En cuanto ai parque vehicular que por su fecha de adquisicion y/o kilometraje ya no
cuente con la garantia que brinda el fabricante a través de sus agencias, el usuario o
resguardante estd obligado a enviarlo para su mantenimiento preventivo, al lugar que
para tal fin designe la DA, con la autorizacion respectiva.

5.  Elgasto por mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos, el combustible y lubricantes,
estaran a cargo del Instituto. Las servidoras y servidores electorales que tengan asignado un
vehiculo seran responsables del adecuado uso del consumo de combustible y lubricantes y de las
reparaciones de todo tipo, en caso de hacer un uso contrario a las presentes normas del vehiculo

asignado.

5.1.  En el caso de siniestros, el pago del deducible estara a car

a) Del Instituto, tratdndose de los vehicules- arrendadps- hicules- propiedad- de!

Instituto, siempre y cuando este ocurra en la realizacion e funciones y comisiones

4 En lo sucesive Recursos-Materiales.

Pagina2de 8



ExiE

IEQROC" VOTANDO

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

oficiales de caracter sustantivo y operativo, saivo en casos en donde se demuestre ia
responsabilidad por parte de ia o el servidor eiectoral que tenga bajo el resguardo del

vehiculo.

6. Laservidora o servidor electoral que tenga asignado un vehiculo bajo su resguardo debera revisar

que siempre porte placas, tarjeta de circulacién y péliza de seguro.

7.  El parque vehicular es de uso oficial con las siguientes modalidades:
a) Vehiculos asignados a las servidoras y servidores electorales con derecho a ellos;
b) Vehiculos asignados a la Coordinacién de Servicios Generales® y/o Recursos Materiales,

destinados a actividades ordinarias y especificas de la operacién, mismas que varian
conforme a las necesidades del Instituto; y

c) Vehiculos en préstamo, destinados a la realizacién de comisiones de trabajo.

8. La asignacion de los vehicuios dependera de la disponibilidad de éstos, asi como de las
necesidades de la Unidad Responsable que lo requiera, mismas que deberédn estar
documentalmente justificadas y comprobadas, ademas de encontrarse relacionadas con los

programas de trabajo existentes.
8.1.  El usuario del vehiculo sera directamente responsable de:
a) El adecuado uso de este;

b) Portar siempre su licencia para conducir vigente, acorde al vehiculo asignado (licencia
de automovilista o chofer);

c) Portar la tarjeta de circulacion y la péliza del seguro del vehiculo, ademds del cuidado
y uso del monedero electrénico de combustible que le signado; y

d) Mantener el vehiculo en las mejores condiciones eracion, funcionamiento,
limpieza, integridad en partes y accesorios.

® En lo sucesivo Servicios Generales.
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9. Para el uso racional dei combustibie y del parque vehicuiar, se debera de lienar ia bitacora
{ANEXO 1) para ios registros correspondientes de cada Unidad Responsable, ia DA sera la

responsable de establecer y verificar los controles necesarios.

9.1. Cuando se compruebe que el usuario, resguardante, servidora o servidor electoral
asignado no hizo buen uso del vehiculo, sera responsable del pago de los desperfectos,
mismos que debera realizarse en agencias o talleres autorizados, debiendo darse vista al
superior jerarquico inmediato, a la presidencia del Instituto, asi como al Organo Interno

de Control®.

10. Las servidoras y servidores eiectoraies estan obiigados a dejar ei vehiculo en ias instalaciones
autorizadas, cuando ya no se requiera para el uso de actividades propias del instituto, por io que

son responsables en términos del numeral anterior.

10.1. Los vehiculos asignados a las servidoras y servidores electorales deberan ser utilizados
estrictamente para el cumplimiento y desempeiio de las actividades encomendadas, por

lo que se prohibe disponer de éstos para uso personal.

10.2.  Los vehiculos asignados a Servicios Generales invariablemente deberan permanecer en
las instalaciones del Instituto, salvo cuando sean utilizados para el desempefio de una

actividad especifica y previa autorizacion de la DA.

10.3. Todos ios vehicuios asignados a ias servidoras y servidores electoraies deberan contar con
resguardo Gnico e individual, por lo que, a la firma de tal documento se obligan a utilizar
correctamente la unidad vehicular aceptando la responsabilidad de cualquier us

indebido que haga del mismo.

11.  lLasservidoras-oservidoreselectoralesa quienes-se lesasigne uny@higulo; al momento de firmar

el resguardo correspondiente, debera asegurarse de recibir los §iguikntgs’documentos:

% En lo sucesivo OIC.
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12.

11.1.

1.2

11.3.

a) Copia simpie dei resguardo debidamente formalizado el cual contiene el inventario
general del vehiculo (ANEXO 2);

b) Copia simple de la péliza de seguro vigente del vehiculo;
¢) Tarjeta de circulacidn, la que sera responsabilidad del resguardante conservarla; y

d) Copia simple del resguardo de los monederos electrénicos de combustible, que le
corresponden a la unidad que se asigne.

Cuando se extravie la tarjeta de circulacion, engomado o placas de circulacion de un
vehiculo, se notificara el hecho por escrito al DA, para que se tramite su reposicion.

De comprobarse responsabiiidad de ia servidora o servidor eiectorai que tenga asignado
el vehiculo, con motivo de falta de observancia de leyes, reglamento, o de cualquier otra
disposicién legal que motivare el extravio o falta de! documento correspondiente, cubrird

integramente los gastos de reposiciéon del documento extraviado.

Cuando se extravie el monedero electrénico de combustible, se debera notificar el hecho
por escrito a la DA con copia a la Coordinacion de Recursos Financieros, para que se
tramite su reposicién, de comprobarse responsabilidad de la servidora o servidor

electorai, cubrira integramente ios gastos de reposicion.

La o el resguardante, al momento de devolver a la DA el vehiculo que le fue asignado,
debera hacerlo en las mismas condiciones y aditamentos que fueron inventariados
cuando le fue entregado, considerando unicamente el desgaste natural por el uso, asi
como por aquellos siniestros debidamente notificados a la Presidencia del Instituto, a la

DAy al OIC.

Se podra asignar temporalmente los vehiculos a las diversas Unidades Responsables observand

lo-siguiente:

a) Se debera solicitar el vehiculo a la DA, con antelacién

servicio. Dicha solicitud debera estar firmada por la o el titulak de idad Responsable;
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12.1.

b) Ei usuario dei vehiculo debera portar licencia para conducir vigente de acuerdo con ei
tipo de unidad a utilizar y deberan de firmar el resguardo correspondiente; asimismo,
debera proporcionar copia simple de la documentacién antes mencionada.

La asignacion de unidades vehiculares estara sujeta a disponibilidad. Cuando se otorgue
una unidad vehicular, ésta deberd ser devuelta y estacionada en el lugar donde se
encontraba antes del préstamo; corresponderd a la DA revisar el estado en que se
encuentra la unidad y anotar el kilometraje respectivo, previo y posterior a la comisién o

servicio.

13. Todos los vehiculos del Instituto tendran una dotaciéon de combustible, para las actividades

encomendadas y de acuerdo con el presupuesto autorizado para tal efecto, la cual se llevard a

cabo mediante ei uso de monederos eiectronicos de combustibie.

14. De la responsabilidad y obligaciones del usuario temporal (servidora o servidor electoral) del

vehiculo institucional administrado por la Coordinacién de Recursos Materiales de la Direccién

de Administracion:

a)

b)

c)

d)

Es directamente responsable del uso que se haga del vehiculo, cuidara de conservarlo en
buen estado y resguardarlo en lugares que garanticen su integridad.

No debera permitir el uso del vehiculo por terceras personas que no laboren en el
Instituto.

Queda prohibido transportar en el vehiculo a personal de Instituto o terceros que no
estén cumpliendo asuntos de caracter oficial, asi como destinarlo a servicios particulares.

Cuando se encuentre involucrado en cualquier accidente vial, robo (total o parcial) o
siniestro, es obligacidn avisar inmediatamente al ajustador de la Compaiiia de Seguros,
asi como ai superior jerarquico inmediato, al tituiar de ia Direccidon de Administracién
Coordinacién de Recursos Materiales del Instituto.

Transitorios

UNICO. El presente Acuerdo entraré en vigor el dia de su aprobacién mediant ion de la Junta General

del Instituto.
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ANEXO 1
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ANEXO 2

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

& .
IEQROQCY T oo TN XN
R I ELE TR BE Pk COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES

RESGUARDO DE VEHICULO

Unidad oDepartamento:

Resguardo A:
Numers de Sarie Color

Aute Modelo Marea
AC

Hors 2Ptas 4 Ptas CY

Placas ¢ :

Kilometraje de Salida: Kilametr aje de Entrada

Transmision

Componenies Meci s ol L Yy wa
4 e
N e
Tanque de Gaselina
ACCESORIOS
Si o Si o
Gato
Maneral de Gato
Liave de Ruedas
Estuche de H
Reflejantes
Liants de Refacoion
L Extinguidor
INVENTARIO DE VERICULO
EXTERIORES NTERIORES
Si_ Ne Si No Si No Si No
Antena Limpiadores (Plumas)
Espejo Lateral Radio/Tipo: Agencia
Cristales Bocinas: Agencia
Emblema Encendedor
Llantas Espejo Retrovisor
Tapon de Ruedas (4) Ceniceros
iﬂolduraa Completas Cinturones
Tapon de Gasolina Manijas de interiores
Camroceria Sin Golpes Tapetes (4)
{Bocinas de Claxon Vestid Buen Estado
Observaciones:|

RECIBO A M| ENTERA SATISFACCION EL VEHICULO EN CALIDAD DE RESGUARDO, DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO QUE SE DESCRIBE, EL CUAL SE ENCUENTRA EN BUEN ESTADO, LA UNIDAD SE
[ENCUNTRA AMPARADA POR LA POLIZA DE SEGURO QUE PODRA LOCALIZAR AL INTERIOR DE ESTA, PRECISANDO QUE LA EMPRESA SOLO RESPONDERA POR LOS DESPERFECTOS SENALADOS EN DICHO
|DOCUMENTO, POR LO QUE SITUACIONES ATIPICAS COMO LA PERDIDA DE TAPONES, LLAVES U OTRAS PIEZAS SERAN RESPONSABILIDAD DEL RESGUARDANTE Y SERVIRA UNICA Y EXCLUSIVAMENTE PARA EL
[DESEMPENQ DE LAS FUNCIONES A M PERSONA, ENCOMENDADAS EN RAZON DEL CARGO QUE DESEMPERO. DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LAS FRACCIONES VII Y X DEL ARTICULO 31 DEL
IREGLAMENT O INTERNO DE ESTE INSTITUTO. COMPROMETIENDONE A ENTREGARLO AL CONCLUR MICARGO O COMISION, O BIEN, CUANDO EL INSTITUTO ASI LOREQUIERA Y EN CASO OMISO ME SUJETO A JAS
RESPONSABILIDADES QUE SE DERIVEN, ANTE LAS INSTANCIAS COMPETENTES, Y DE ACUERDO AL PACTO DE MEDIDAS DE RACIONALIDAD Y AUSTERIDAD PUBLICADAS EN EL PERIODICO OFICAL DEL ESTADP DE
[QUINTANA ROO DONDE SE CITA EL CAPITULO 3000 INCISOV. MENCIONA EN CASO DE SINIESTRO, POR NEGLIGENCIA ATRIBUIBLE AL SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA EL VEHICULO A SU RESGUARDO, EL RGO

IDEL DEDUCIBLE SERA CUBIERTO POR ESTE.

ENTREGO RECIBIO
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